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Yapilan inceleme sonucunda;
imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi’nin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Y énetmeligi’nin birimler aras:

iletisimi giiglendirmek, is ve isleyislerin sorunsuz bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak ve is tanimlarmnn
netlestirmek i¢in s6z konusu yonetmeligin revize edilmesi ihtiyaci dogdugu goriisii ile;
Isbu Komisyon Raporu imza altina almarak, Meclisin takdirine sunulmustur.
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI

° iMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI CALISMA
USUL VE ESASLART HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar
Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yonetmeligin amaci, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi hedefleri ve ilkeleri
dogrultusunda kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullaniimasi, yerel hizmetlerin dengeli dagilimmin
temin edilmesi, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin artirilmasi ve
hemserilerimize medeni yagamn gereklilikleri dogrultusunda hizmet vermek i¢in, Imar ve Sehircilik
Dairesi Bagkanlig1 ve bagh birimlerin ¢alisma usul ve esaslarim diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yénetmelik; Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanlhigi’nin ve bagh birimlerinin gérev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 6360 sayili On Ug ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alt1
flge Kurulmasi Ile Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun, 5216 sayil Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194 sayih Imar
Kanunu ve Ilgili Yonetmelikleri, 2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, 3621 sayth
Kiy1 Kanunu, 6831 sayili Orman Kanunu, 5403 sayili Toprak Koruma Kanunu, Gecekondu Kanunu,
Biiyiik Olcekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Yonetmeligi ve Belediye ve Baglh Kuruluslar ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair Yénetmelik hiikiimlerine dayamlarak

hazirlanmagtir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Bagkan: Antalya Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Bagkanlik: Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilariny,

¢) Belediye: Antalya Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Birim: Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig: Miidiirliiklerini,

d) Daire Baskani: Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanim,

¢) Harcama Yetkilisi: Antalya Biiyiiksehir Belediyesinde biitgeyle ddenek tahsis edilen her bir

harcama biriminin en st yoneticisini, ifade eder.

iKiNci BOLUM
Teskilat ve Yonetim

Teskilat

MADDE 5 - (1) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlhi1 asagida belirtilen miidiirliklerden
olusur:

a) Planlama Sube Mudiirligi,

b) Harita Sube Miiduirligi,

¢) Koruma, Uygulama ve Denetim Sube Midirliigii (KUDEB),

¢) Nazim Plan $ube Miidiirliigii.

Yonetim

MADDE 6 - (1) Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhgi’nda sunulan hizmetler; bu~Y petmelik
hjikiimleri gergevesinde, Daire Bagkanhg ve Daire Baskanhigina bagli Sube Mﬁdﬁrlﬁklgﬁ%ﬁndan
dtizenlenir ve yliritilir. / ~ _/, /
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iMAR VE SEHIRCILiK DAIRESI BASKANLIGI CALISMA
USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI
UCUNCU BOLUM
Daire Baskanhg ve Bagh Miidiirliiklerin Gorevleri

Daire Baskanh@imn gorevleri

MADDE 7 - (1) Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlig1’nin, 6360 sayili On Ug ilde Biiyliksehir
Belediyesi ve Yirmi Alti Ilge Kurulmasi ile Bazi Kanun ve Kanun Hilkkmiinde Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 5393 sayil Belediye Kanunu ve 5216 say1l Biiyiiksehir Belediye
Kanunu olmak iizere, 3194 sayili Imar Kanunu, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varhklarim Koruma
Kanunu, 3621 sayil1 Kiy1 Kanunu, 5403 sayili Toprak Koruma Kanunu, 775 sayili Gecekondu Kanunu
veilgili yonetmelik, tiiziik, genelge ile i¢tihatlar dogrultusunda Antalya Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari
i¢inde goérevleri sunlardir:

a) Antalya Biiyiiksehir Belediye simirlan igerisinde, 1/100.000 oleekli Cevre Diizeni Plam /
Revizyonu / Degisikligi hazirlamak, onaylanmak iizere ilgili Bakanliga iletmek,

b) Antalya Biiyiksehir Belediyesi simrlar: biittiniinde Cevre Diizeni Plam hazirlamak veya
hazirlatmak Biiyiiksehir Belediye Meclisince goriisiilmek {izere Bagkanlik makamina sunmak, alinan
meclis kararlarimn ilan ve askilarim yapmak ve eklerinin ilgili kurumlara dagitimim saglamak,

¢) 1/25000 6lgekli Nazaim Imar Plan ve Plan Revizyonlarim hazirlamak veya hazirlatmak,
Bilyiiksehir Belediye Meclisinde goriigiilmek tizere Bagkanhk makamimn onayma sunmak ve
Bityiiksehir Belediye Meclisi’nce karara baglandiktan sonra dagitiminin yapilmasim saglamak,

d) 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plan ve plan revizyonlarmi hazirlamak veya hazirlatmak,
Bilyiiksehir Belediye Meclisinde goriigiilmek lizere Bagkanhik makaminin onayma sunmak ve
Biiyiiksehir Belediye Meclisince karara baglandiktan sonra dagitiminin yapilmasim saglamak,

¢) Ilce belediyelerinden gelen 1/1000 &lgekli Uygulama Imar Planlar1 ve Plan Tadilatlarim
Biiyiiksehir Belediye Meclisinde goriisiilmek iizere Baskanlik Makamnin onayina sunmak ve
Biiyiiksehir Belediye Meclisi’'nce karara baglandiktan sonra imzalayarak ilgesine iletilmesini
saglamak,

¢) Ilce Belediyelerinden gelen parselasyon planlarim ve uygulamaya iliskin dosyalar1
harita komisyonu raporu ile birlikte karar alinmak iizere Enctimene sunmak, karara baglandiktan
sonra geregi icin ilgili Ilgesine iletilmesini saglamak,

f) Biiyilksehir Belediyesi simrlan igerisinde bulunan Kentsel, Dogal ve Arkeolojik Sit
Alanlarmda 1/5000 ve 1/1000 6lgekli Koruma Amagh Nazim ve Uygulama Imar Planlar1 yapmak,
yaptirmak ve onaylanmasindan sonra dagitiminin yaptlmasim saglamak

g) Gerekli hallerde Belediyemiz yatinmlaria iliskin her dlgekte imar planlarm hazirlamak/

hazirlatmak, imar ¢aplarini diizenlemek.
1) Halihazir harita iiretimini saglamak, gerekli hallerde proje alanlarinda arazi Sl¢timlerinin

yapilmasini saglamak,
i) Bagkan ve Baskanlik Makamlarindan verilecek yazili ve sozlil gorevleri ifa etmek.

Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 8 - (1) Planlama Sube Midiirliigii, 6360 sayih On Ug Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve
Yirmi Alt: flge Kurulmas: ile Bazi Kanun ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasina Dair Kanun, 5216 sayih Biiyiiksehir Belediye Kanunu 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194
sayih Imar Kanunu, 5403 sayili Toprak Koruma Kanunu ve ilgili Yonetmelikleri bagta olmak iizere
ilgili tiim kanun ve yonetmelikler ile Ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Bagkanlig1 Genelge ve
Bildiriler, 1/100.000 &lgekli Cevre Diizeni ile 1/25000 &lgekli Nazim Imar Plan ve plan hiikiimleri
cergevesinde ve Bilyiiksehir Belediyesi sinirlar igerisinde; )

a) 1/5000 &lgekli Nazim Imar Planlari ile plan revizyonlan ve degisikliklerini hazirla ,.
hazirlatmak, onaylanmak iizere Belediyemize sunulan 1/5000 olgekli nazim imar plam teklifi. Aa 5
ve revizyon taleplerini Biiyiiksehir Belediye Meclisince gorisiilmek tizere Baskanlik mgkaw
suttmak ve Biiyiiksehir Belediye Meclisince karara baglbglmktan sonra dagitimim yapmak

- [Ige belediyelerinden gelen 1/1000 dlgekli Uygulama Imar Planlarijle plan reviz}ylﬂ’ﬁ-_l\fe
¢gidiklik |taleplerinin Biiyiikschir BeJédiye Meclisince goriigtilmek izere\ Bagkanlik nfakar i)
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sunmak ve Biiyiiksehir Belediye Meclisince karara baglandiktan sonra ilgesine iletmek,

¢) 1/5000 &lgekli Nazim Imar Planlan ile plan revizyonlari ve degisikliklerini, Belediyemiz
miilkiyetinde ve proje alanlarinda yapilan 1/5000 6lgekli Nazim ve 1/1000 dlgekli Uygulama Imar
Planlarini ilan ederek, 30 giin siireyle askida kalmasim saglamak,

¢) 1/5000 &lgekli Nazim Imar planlarma yapilan itirazlan Biiytiksehir Belediye Meclisince
gériisiilmek iizere Bagkanlik makamina sunmak ve Biiyiiksehir Belediye Meclisince karara
baglandiktan sonra meclis kararinin geregini yapmak,

d) 1/5000 8lgekli Nazim imar Planlarina ve 1/1000 8lgekli Uygulama Imar Planlarma iligkin
degisiklik teklifleri ve onayli planlara yapilan itirazlar ile plan iptal davalan ve planlarin uygulanmasina
iliskin tereddiide diisiilen konularda gerekli inceleme ve degerlendirmeleri yapmak ve goriig bildirmek,

¢) Imar ve Baymndirlik Komisyonu toplantilarinda goriistilecek konular: hazirlamak ve
sekretaryalarmm ytriitmek,

f) Miilkiyeti ya da kullanimi belediyeye ait olan taginmazlara iliskin imar ¢ap: diizenlemek,
gerektigi hallerde nazim ve uygulama imar planlar ile Plan revizyonlari ve degisikliklerini hazirlamak

g) Harita Sube Midiirliigiince iletilen Parselasyon Planlarimin ve 18. Madde Uygulamalarina
esas 1/1000 Olgekli Uygulama Imar Planlarin: temin etmek,

§) Planlama caligmalar1 sirasinda toplanan bilgi ve dokiimanlarin tasnif ve depolanmasini, bu
dokiimanlarin uygun ortamlarda ve formatlarda argivlenmesini saglamak,

h) Belediyemizin davaya konu olmug planlama galismalarina iliskin meclis kararlar1 hakkinda
ilgili mahkemelere ve I. Hukuk Miisavirliginin yaptig1 mahkeme savunmalarina esas bilgi ve belgelerin
hazirlamak, kesifte bilirkisilere teknik bilgi sunmak, mahkeme kararlar1 dogrultusunda gereken plan
caligsmalarin1 yapmak

1) Belediyemizce yiiriitillecek olan plan yapim siirecinde; Kamu Kurum ve Kuruluslarindan
goriis almak, arazi kullanim kararlarinin tespiti i¢in arazi ¢aligmas1 yapmak,

i) ilgili kurum, kuruluglara ve vatandaga 1/5000 6lg¢ekli nazim imar plan bilgisi vermek,

j) Ust makamlar tarafindan verilecek gorevleri ifa etmek.

Harita Sube Miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 9 - (1) Harita Sube Miidiirltigii 6360 sayili On Ug Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi
Alt1 [lge Kurulmas: Ile Bazi Kanun ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayih Belediye Kanunu, 3194 sayili Imar
Kanunu, 6831 sayili Orman Kanunu, 5403 sayili Toprak Koruma Kanunu, 3621 sayil Kiy1 Kanunu
3402 sayrli Kadastro Kanunu, 4650 sayih Kamulagtirma Kanunu ile ilgili yonetmelikler ¢ercevesinde;

a) Harita ve Imar hizmetlerinde Ilge Belediyeleri ile koordinasyonu saglamak

b) Antalya Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar igerisindeki Biiyiik Olgekli Harita ve Harita Bilgileri
Uretim Yonetmeligi dogrultusunda, Imar planlarinin olusturulabilmesi igin gerekli olan 1/1000 ve
1/5000 &lcekli halihazir harita yapmak, yaptirmak ve onaylamak. Hazirlanan imar planlarinin mekana
yansimas1 amactyla gerekli olan parselasyon planlarimn yapilmasi. Parselasyon planlariyla olusan imar
parselleri iizerine yapilacak olan binalarin kitle aplikasyonunun takibi ve de s6z konusu binalara, ilgili
yasa ve yonetmelikler gergevesinde zemin iistii kotunun verilmesi ve de bu islemlerin takibi ile kontrolii
yapmak.

¢) Belediyemiz yetki alanlarinda Ilgili Miidiirliklerce siirdiiriilmekte olan caligsmalar
kapsaminda ilgili miidirlikge talep edilen her tiirlii plankote, aplikasyon, 6l¢tim, detay alim ve
miilkiyet taramasi islemlerinin gergeklestirilmesi, Antalya’nin bir deniz sehir olmasi sebebiyle ilgili
birimlerden talep gelmesi halinde deniz dibi haritalarini yapmak veya yaptirmak.

¢) 1.Hukuk Miisavirligi’nin kesintisiz olarak girdigi tiim davalarda Harita Sube Miidirlugi
goriis bildirmekte ve de 6zel ve tiizel kisilerce Belediyemiz aleyhine agilan tiim imar uygulamalari
davalarima gerekli alan tespitleri ile savunmalara yararli olacak bilgi ve belgelerin hazirlanmasim
saglamak.

d) Miidiirliik uygulamalarinda 3194 sayih Imar Kanununun 15, 16,18, 19 ve 45 nci 1pajiielerini
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kuruluslarinin ve halkin hizmetine sunar.

f) Midiirliigiimiizce tcret karsiifi verilecek hizmetlerin fiyatlarim tespit eder ve bu
fiyatlandirmay1 Belediye Meclisine sunar; meclisge onaylanacak ticret tarifesi dogrultusunda uygulama
yapmak.

g) Cografi Bilgi Sistemine althk olusturabilecek verileri ireterek bilgi paylasiminda
bulunmak.

g) Belediyeye bagh ilge belediyeleri ve diger kamu kurum ve kuruluglar ile vatandaglar
tarafindan yapilan, bilgi edinmek amaglh bagvurulara ilgili mevzuatta belirtilen siireler i¢erisinde cevap
vermek. Kamu kurum ve kuruluslarinin, ilge belediyelerinin ihtiyag duydugu hususlarinda bilgi ve
teknik destek vermek.

h) ilce Belediyelerinin tasarrufundaki yerlerde, imar planlanyla parselasyonu yapilamamis
imar adalarimin icerisindeki parsellerin, ne sekilde olusacagina dair, ilge belediyesince hazirlanmis
parselasyon planlarimt ve 3194 sayih imar Kanununun 18. maddesine istinaden hazirlanan
parselasyonlar yiiriirliikteki kanun ve yonetmelikler ¢ergevesinde kontrol ederek parselasyon igslemi
Belediye enciimenine gitmeden once alinacak olan Harita Komisyon Raporu igin Komisyon
olusturmak.

1) Biiyiiksehir Belediyesi yatirrmina yonelik projelere althk olacak sekilde kirmizi kot calismasi
yapmak veya yaptirmak.

i) Ust makamlar tarafindan verilecek gorevleri ifa etmek.

Koruma, Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigii’niin gorevleri (KUDEB)

MADDE 10 — (1) Koruma, Uygulama ve Denetim Sube Miidiirltigii 6360 sayil On Ug Ilde
Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alti Ilge Kurulmasi Ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikkmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393
sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 2863 Sayili Kiiltir ve Tabiat Varliklarim Koruma
Kanunu, Koruma, Uygulama ve Denetim Biirolar1, Proje Biirolan fle Egitim Birimlerinin Kurulus, Izin,
Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yénetmelik ve ilgili yonetmelikler gergevesinde;

a) Tasinmaz kiiltiir varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalarl Oncesinde
yapiy1 incelemek ve yapilacak onarima iligkin kosullarin belirtildigi onarim on izin belgesini
diizenlemek,

b) Tagmmaz kiiltir varhklari, bunlarn koruma alanlari ve sit alanlarinda, tadilat ve
tamiratlarin; 6zgiin bi¢im ve malzemeye uygun olarak gerceklestirilmesini denetlemek, uygun
bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek, onarimin tamamlanmast sonrasinda on izin
belgesini, denetleme siirecinde hazirlanmig raporlari, taginmazin onarim Oncesi ve sonrasina ait
fotograflart ve onarm uygunluk belgesi ile diger belgelerin birer drnegini bir “ay igerisinde ilgili
Koruma Bélge Kurulu Miudiirltigiine iletmek.

¢) Tadilat ve tamirat kapsaminda baglanilan onarimlarda esasl onarim. gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiine iletmek,

¢) Tasinmaz kiiltiir varh@ parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan ve
yiiriirlitkteki yasal diizenlemelere gére ruhsati bulunan tescilsiz tasinmazlardaki tadilat ve tamirat
uygulamalarina, varsa koruma amagh imar plam: kosullari da dikkate almnarak izin vermek ve
denetlemek,

d) Koruma Bolge Kurullari tarafindan uygun goriilen koruma amagh imar planlarmin plan
hiikiimleri ¢er¢evesinde uygulanmasini denetlemek,

¢) Koruma Bolge Kurullari tarafindan onaylanmis rdlove, restitiisyon ve restorasyon
projelerine iliskin uygulamalari denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in yap1
kullanma izin belgesi verilmesi hususunda ilgili belediyesinin talebi iizerine goris bildirmek

f) Taginmaz Kiiltiir Varliklar: ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yiiksek Kurt
kararlan, Koruma Bolge Kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak yapilan ingaatlar

amagli im - mnda plana; sitlerde, sit sartlarma aykiri olarak ingsa edilen yapilar
uygulamalk durdurulmam ve imar mevzu m gore, 1$1e yapilmasi 1<;1n Iice Belediyelerine,

1a nzevzuatl kapsammda deg ger ilmesi i‘un yruma Bolge Kurulu Mudﬁ%e bilgi

sicSehir Belediye Me glisinin, .../J....[ ... 1 l| . S@ |I| Ka file uygun
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vebelgeleriiletmek,

g) Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam (yikilacak derecede tehlikeli) olmalari halinde can
ve mal giivenliginin saglanmasi ve gerekli iglemlerin yliriitilmesi i¢in Ilge Belediyelerine bildirim
yaparak durumu Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiine iletmek,

£) Maliki bulundugu taginmaz kiiltiir varhginin onarumini gerceklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeler hakkinda bilgilendirme ve
rehberlik yapmak,

h) Maliki bulundugu taginmaz kiiltiir varliinin onarimim gergeklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gdrev almak ya da bu gorevi
ustlenenleri denetlemek,

1) 2863 sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmi Koruma Kanunu ile 3194 sayili Imar Kanununa
aykir1 uygulamalarm tespiti halinde ilgili idareye bildirimde bulunmak.

i) Bagkanligmin gerekli gérdiigli durumda plami olmayan sit alam ve koruma alanlarinda

koruma amagli imar plam ¢aligmalarina katilmak,
i) Koruma Bélge Kurulu Bolge Mudiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde Taginmaz Kiiltiir

Varliklarina iliskin ¢aligmalara katilmak.

k) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varhiklanm Koruma Kanununun 57. Maddesi ve Kiiltiir
Varliklarmm Koruma Yiiksek Kurulunun 25.01.2017 tarih ve 681 sayili “Kentsel Sitler Koruma ve
Kullanma Kosullar1” Ilke kararina gore hazirlanmis Koruma Amagh Imar Plan1 bulunan sit alanlarinda,
tasmmaz kiiltiir varhgimn bulundugu parseller digindaki parsellere ait Ilge Belediyesi uygun goriisii ile
iletilen yeni yap1 projelerinin inceleme ve degerlendirilmesini yiiriitmek.

1) Ust makamlar tarafindan verilecek gorevleri ifa etmek

Nazim Plan Sube Miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 11 - (1) Nazim Plan Sube Miidiirliigt, 6360 sayil: On Ug Ilde Biiytiksehir Belediyesi ve Yirmi
Alt1 Ilce Kurulmasi fle Bazi Kanun ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun, 5216 sayihh Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayilh Belediye Kanunu, 3194 sayili Imar
Kanunu, 5403 sayil1 Toprak Koruma Kanunu ile bu kanunlarin ilgili Yo6netmelikleri basta olmak tizere
ilgili tiim kanun ve yonetmelikler ile Tlgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Bagkanlig1 Genelge ve
Bildiriler ¢ercevesinde Bityiiksehir Belediyesi smirlari igerisinde;

a) Antalya Biiyiiksehir Belediyesi smirlan igerisinde, 1/100.000 8lgekli Cevre Diizeni Plani /
Revizyonu / Degisikligi hazirlamak, onaylanmak iizere ilgili Bakanhga iletmek,

b) Antalya Biiyiiksehir Belediyesi smirlan biitiiniinde Cevre Diizeni Plam hazirlamak veya
hazirlatmak, Biiyiiksehir Belediye Meclisince goriisiilmek tizere Bagkanlik makamina sunmak, alinan
meclis kararlarinin ilan ve askilarim yapmak ve eklerinin ilgili kurumlara dagitimini saglamak,

¢) Antalya Biiyiksehir Belediyesi suurlan igindeki alamin uzun _vadede geligsmesinin
yonlendirilmesi, kontrol altinda tutulmass, sthhilestirilmesi, dogal tarihi ve kiiltiirel degerlerin korunmasi
amaci ile her dlgekte Nazim Imar Planlarmi hazirlamak veya hazirlatmak, Biyiiksehir Belediye
Meclisince goriisiilmek {izere Bagkanlik makamina sunmak, alinan meclis kararlarm ilan ve askilarim
yapmak ve eklerinin ilgili kurumlara dagitimm saglamak,

¢) Nazim Imar Planlar1 ana kullanim kararlarin degistirici nitelikleri igeren 1/25000 olgekli
ve 1/5000 6l¢ekli Nazim Imar Plani degisikliklerini hazirlamak veya hazirlatmak, Biiyiiksehir Belediye
Meclisince goriisiilmek iizere Baskanlik makamina sunmak, alinan meclis kararlarimn ilan ve askilarim
yapmak ve eklerinin ilgili kurumlara dagitimini saglamak,

d) Imar Planlarinda belirlenmis 6zel proje alanlari, kentsel doniigim alanlari vb. alanlarda
1/5000 dlcekli Nazim Imar Plani ve yetki dahilinde 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Plant hazirlamak
veya hazirlatmak, Biiyiiksehir Belediye Meclisince goriisiilmek tizere Bagkanlik makamina sunmak,
alinan meclis kararlarinin ilan ve askilarim yapmak ve eklerinin i gili kurumlara dagrtimini saglamak,

¢) Belediyemizce yiriitiilecek plan yapim siirecinde; kamp kurum ve kuruluslarindan gortis
almak, topoggfk, jenmorfolojik, jeolojik vb. etiitleyitemin etmek] meveut durumun tespiti igjm-irqii
kullany;?.«_;,_. ve sdir calismalar1 yapmak, bunlzggl_skin raril(Irl r hazirlamak \eya hazirlatmak/

r BeledTye Meglisinin, ..../..../..... taghli v .00.YM. 0455,
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TURKiIYE CUMHURIYETI
® ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILIiK DAIRESI BASKANLIGI CALISMA
USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI
f) 3194 sayili imar Kanunu’nun 4. Maddesine gére 6zel kanun hiikiimlerine tabi alanlarda
yapilacak her dlgekteki planlarin, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Biittinii 1/25.000 6lgekli planlar ile

uyumlulugunu saglamak iizere gerekli calismalart yapmak,
g) Biiyiiksehir Belediye sinirlari igerisinde Nazim Plan Sube Miidiirliigiince hazirlanmis onayh

planlar hakkinda agilan davalara iligkin teknik rapor ve goriis hazirlamak, hukuk miisavirligine iletmek

ve gerektiginde teknik personel destegi vermek,
3) Biiyiiksehir Belediye sinirlan igerisinde onayl1 1/25.000 6lgekli Nazim Imar planlart

hakkinda tereddiide diisiilen konularda goriis vermek,
h) Yiiriitiilen is ve islemlerle ilgili, Bakanliklar, Kamu Kurum ve Kuruluslar, Ilce Belediyeleri

ve ilgili Daire Bagkanliklar1 arasindaki koordinasyonu saglamak,
1) Planlama ¢alismalar: sirasinda toplanan ve toplanacak konusuna 6zgii bilgi ve dokiimanlarin

tasnif ve depolanmasini, bu dokiimanlarin uygun ortamlarda ve bicimlerde arsivlenmesini saglamak ve
bu bilgi ve belgeleri ilgili birimlere iletmek,

i) Sube Miidiirliigiince hazirlanarak Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisince onaylanan Cevre
Diizeni Plani, Nazim Imar Plami ve Uygulama Imar Planlarmin sayisallastirilmasimi yapmak uygun

ortamlarda ve bi¢imlerde arsivlemek, .
j) Sube Miidiirliigiince hazirlanan Cevre Diizeni Plani, Nazim Imar Plan1 ve Uygulama Imar

Planlar1 hakkinda ilgili kurum, kuruluglara ve vatandaslara bilgi vermek.
k) Imar Otomasyon Sistemi(IMOS) ne iliskin Biiyiiksehir Belediyesi simirlan igerisinde Her

Olgek Plan ve Plan altliklarinda kullamlan Kurum kurulug Goriis ve verilerini, Cografi Bilgi Sistemlerini
kullanarak, Sayisallastirma, Akillandirmak ve yayinlama islerini yapmak veya yaptirmak.
1) Ust makamlar tarafindan verilecek gorevleri ifa etmek.

DORDUNCU BOLUM
Daire Baskaninin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

Gorevleri
MADDE 12 - (1) Daire Bagkaninin gérevleri sunlardir:
a) Biiyiiksehir Belediye Kanunu kapsaminda belirlenen alan igerisinde imar mevzuatina iliskin

gorev ve islemlerin yiiriitilmesinde koordinasyon ve denetimi saglayarak, kanunlar ve yonetmeliklere
uygun olarak belirlenen islemlerin yiiriitiimesini saglamak, Biyiiksehir Belediyesi Imar Komisyonu
sekretarya hizmetlerini yiiriitmek.

b) 1/25.000 ve 1/5000 &lgekli Nazim imar plam degisikliklerini hazirlamak veya hazirlatmak,

Biiyiiksehir Belediye Meclisince goriisiilmek tizere Bagkanlik makamina sunmak,
1/5000 oleekli Nazim Imar Planlan ile plan revizyonlart ve degisikliklerini hazirlamak veya
hazirlatmak, onaylanmak {izere Belediyemize sunulan 1/5000 6lgekli nazim imar plam teklifi, tadilat
ve revizyon taleplerini Biiyiiksehir Belediye Meclisince goriistilmek tizere Baskanhk makamina
sunmak ve Biiyiiksehir Belediye Meclisince karara baglandiktan sonra dagitimini yapmak,

c) llge belediyelerinden gelen 1/1000 &lgekli Uygulama Imar Planlar1 ile plan revizyonlarn ve
degisiklik taleplerinin Biiyiiksehir Belediye Meclisince goriisiilmek tzere Bagkanhk makamina
sunmak ve Biiyiiksehir Belediye Meclisince karara baglandiktan sonra ilgesine iletmek,

¢) Antalya Kiiltiir Varhklanm Koruma Bolge Kurulu, Tabiat Varhiklarim Koruma Kurulu,
Toprak Koruma Kurulu toplantilarinda Antalya Biiyiiksehir Belediyesi’'ni temsil etmek, Antalya
Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan hazirlanmus projelerin ilgili kurullarda goriistilmesini saglamak,

d) Kent Estetigi Kurulu toplantilarina katilmak,

¢) Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve dogrudan ydnetilen faaliyetlere iliskin olarak
yonetim diizeyinde genel politikalar ve grup politikalari ile uyumlu politikalar belirlemek, bu hususta
Bagkanhga onerilerde bulunmak,

caligma programjariny ilgili birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak ve Bagkanlifa

‘e helirlenmis faaliyetlerin uygulanmasml ve

rani ile uyg0p % 08,00.YM.02/R.0 X
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IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI CALISMA
USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI
yerine getirilmesini saglamak,

g) Birim faaliyetlerinin yiiriitilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi i¢in, birimine tahsis
edilen personel, yer, malzeme ve difer kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar
belirlemek,

g) Temel fonksiyon olarak belirlenen faaliyetlerin etkin, verimli, ekonomik ve nitelikli olarak
yerine getirilebilmesi i¢in kendinin ve astlarinin faaliyetlerini programlamak ve cizelgelemek,

h) Rutin islerin formlara baglanmasina, islerin basitlestirilmesine ¢alismak, sonucu Bagkanhga
iletmek,

1) Birimdeki personel arasinda ve bunlarla organik gérev iliskisi bulunan diger birimlerin
personeli arasinda aksamayan, uyumlu bir haberlesme ve isbirligi diizenini kurmak, onay igin
Bagkanliga 6nermek,

i) Birim iginde etkin bir kayit ve dosya sistemi kurmak, yiiriitmek ve gelistirmek, birim
faaliyetlerinin etkin bir sekilde uygulamp, yiiriitiilebilmesi igin gereken diizeyde sorumluluk ve yetkiyi
astlarina devretmek sonuglara yénelik sorumluluk ve yetkiyi elinde tutmak,

j) Birimdeki kadrolara iliskin gdrevler, yetkiler ve sorumluluklar ile bu kadro gorevlerine
atanacaklarda aranan ozel niteliklerde degisikligi gerektiren hususlan tespit etmek ve Bagkanlifa
onermek,

k) Daire faaliyetlerinin yiiriitiilebilmesi igin gerekli elemanlarn se¢iminde, gorevden
alinmalarinda, terfi ve atamalarinda, 6diillendirme ve cezalandirmalarinda Bagkanlifa Oneride
bulunmak,

1) Astlarindan kendisine iletilen personel hareketlerine iligkin Onerileri incelemek,
degerlendirmek Bagkanlia 6neride bulunmak,

m) Siirekli olarak personelin egitim ihtiyacim tespit etmek, sorumluluklarini  yerine
getirebilmeleri i¢in gerekli bilgi ve donammla donatilmalarim saglamak,

n) Birim personeli tarafindan onerilen hizmet igi egitim ihtiyaglarim incelemek, bu hususta
programlar hazirlamak ve Egitim Sube Miidiirligiine ve Bagkanhga iletmek,

0) Daire Bagkanhigma havale edilen is ve evraklarin ilgili birime havalesini yapmak ve
sonuglandiriimasim saglamak,

) Bagh personelinin, gilinlik mesaiye gelis ve gidislerini kontrol ederek mesaisini aksatan
personele geregini yapmak,

p) Kalite Gelistirme Ekibinin faaliyetlerini izlemek ve iyilestirme ve gelistirme Onerilerinde
bulunmak,

r) Ust makamlar tarafindan verilecek gorevleri ifa etmek.

Yetkileri

MADDE 13 - (1) Daire Bagkanmnin yetkileri sunlardir:

@ Baskanhgma iliskin gorevlerin, mevzuat hikiimleri ve enciimen kararlari geregince
yiiriitiilmesi i¢in karar vermek, tedbir almak, uygulamak,

b) Gorevlerin daha saghkly, siiratli ve verimli olarak yiiriitiilmesi i¢in ihtiya¢ duyacag yeni
tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi i¢in Baskanliga 6nerilerde bulunmak,

¢ Baskanligina bagl personele mazeret izni vermek, yillik izin kullanig zamanlarim tespit
etmek, takdirname, odiil, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in Baskanliga onerilerde bulunmak,

¢) Ihtiya¢ duydugu konularda yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmas: i¢in Bagkanliga Onerilerde
bulunmak,

d Sicil amiri olarak personeline sicil verme ve disiplin ySnetmeliginde Ongoriilen disiplin
cezalarini Bagkanliga dnermek, ( Miilga: 6111 sayili Kanun gergevesinde, 02.03.2011 tarih ve 2550
sayili genelge ile 657 sayili Devlet Memurlar1 kanununda yapilan degisiklik.)

¢) Daire Bagkanhigimin hizmet kapsaminda yer alan faaliyetler ile ilgili, baskanhk personelinin
gorev, yetki ve sorumluluklarim belirlemek ye bildirmek,

aire Baskanhiginin £orev kapsaminda yer alan hizmetler ile ilgili, Yoénetmelik ve
i@_}@ir Belediye Meclisineve hszanhga Oneride bulunmak,

#ler hazilamak y€ Bl 5
lediye/Meclisi voidoid. ri;’ll'r ve ... faylh arari il&h)f’g?/
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI

iMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI CALISMA
USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI

9 Daire Baskanhigmin goérev kapsaminda yer alan faaliyetlerin, Antalya Biiyiiksehir
Belediyesi Kalite Yonetim Sistemi igerisinde yiiriitiilebilmesi ve iyilestirilmesi icin Kalite Gelistirme
Ekibi olusturmak, “

g) Daire bagkanligz ile ilgili biitge Sdenegi tutarinda harcamaya yetkilidir.

Sorumluluklan
MADDE 14 — (1) Belediye mevzuati ve bu yonetmelik hiikiimleri ger¢evesinde, kendisine

verilen gorevlerin Anayasa, kanun, karar ve bu gibi mevzuata uygun olarak yerine getirilmemesinden,
yetkilerinin zamaninda kullamlmamasindan Belediye Bagkanligina kars: sorumludur.

() Daire Baskanligindaki islemlerin 5216 sayili Biiyliksehir Belediye Kanunu, 5393 sayilr
Belediye Kanunu, 3194 sayili Imar kanunu, Yonetmeligi ve diger Yonetmelikler ve ilgili genelge ve
mevzuat ¢ergevesinde, dogru yapilmasindan sorumludur.

(3) Daire Bagkanliginda yiiriitiilen faaliyetlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim
Sistemi ile uyumlu bir sekilde yiiriitilmesinden, Yonetmelik, Prosedir, Talimat ve Rehberlerin
uygulanmasindan sonug¢ ve faaliyet raporlarmi hazirlamak ve duyurmaktan Biiyiiksehir Belediye
Bagkan1 ve Kalite Yénetim Kuruluna kars1 sorumludur.

BESINCI BOLUM
Sube Miidiirlerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorevleri

MADDE 15 — (1) Sube Miidiirlerinin gorevleri sunlardir:

a) Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gérevlerini yerine getirmek,

b) ilgili mevzuat, Bagbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Bagkanlig1, Genelge,
Bildiri, Prensip kararlar ve Talimatlar ¢ergevesinde, yéneticilik gorevlerini yerine getirmek,

¢) Miidiirliigiin ¢aligma ve usullerini kalite yonetim sistemi ve mevzuat uygulamalarina bagh
kalarak gozden gecirerek, Miidiirliige bagli birimlerin gorevlerini etkinlikle yerine getirilmesi igin
yetkisi igindeki tedbirleri almak, yetkisini asan hususlarda Biiyiiksehir Belediye Baskanligindan
prensip kararlari alinmast hususunu iist makamlara intikal ettirmek,

¢) Miidiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek,

d) Miidiirliigiin islevleri ile ilgili tist makamin istedigi raporlar hazirlamak, bu raporlar
hazirlamak icin inceleme ve aragtirmalar yapmak,

e) Ust makam tarafindan istenilen bilgileri temin i¢in sorumlu oldugu boliimlerde is béliimiini
gerceklestirmek,

f) Ust Makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri vermek
ve talimatlar almak,

g) Miidiirliigiin galisma esaslarim planlayip-programlayarak, ¢aligmalarin bu programlar
uyarinca yiiriitilmesini saglamak,

p) Miidiirlitkge yapilan iglemlerde kullanilan formlarin geligtirilmesi i¢in inceleme ve
arastirmalar yaparak, sonucunu Daire Bagkamna bildirmek,

h) Ust Makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gérevleri de yerine getirmek,

1) Miidiirliikte en uygun personel dagilimim gergeklestirmek, is akiginin aksamadan
stirdiiriilmesini temin etmek,

i) Midiirliigiinde galisan personele iist makamlarim goriis, istek ve talimatlarin aktarmak,

j) Yiiriitillen islerin hatasiz ve zamamnda bitirilmesi i¢in ¢aligmak, gerekirse bu konuda ilgili
personeli uyarmak,

k) Birim Faaliyetleri ile ilgili hizmet gergeklestirme ve kalite planlari hazirlamak,
1) Birim kalite gelistirme ekiplerinde yer glmak ve miidiirliikk hizmet kapsaminda yer alan

cri-ptanlamak, =

m) Antdlya Biiytiksehir BeLéi:l}i&esi Ka%e onetim Kurulu tarafindan yaymlanan prosediir ye

AT (i N . -
W dar uygfllamak ve iliskili dokiynanlartn birim personeli tarafindan kullanilmasini §aglamak]
Buyliksehir Beledhe Medlisinin, /. Tl ... tatibi v \ sayili karar ilf uygun 7 00.00.YM.02/R.04/8.1
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n) Birim faaliyetlerine iliskin tutulan kayitlarn birimde muhafaza edilmesini saglamak, birim
faaliyetleri ile ilgili kalite yonetim sistemini olusturmak, uygulanmasim saglamak ve etkinligini siirekli
iyilestirmek, .

0) Faaliyetlerine iliskin bilgi ve kaynaklarin kullamim noktasinda bulundurulmas: igin gerekli
olan diizenlemeleri yapmak,

6) Birim tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili faaliyet raporlar1 hazirlamak ve tist makama
sunmak,

p) Birim tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili belirlenen hedeflerin gergeklesme durumlarini
izlemek ve list makama rapor etmek,

r) Birim tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili birim galiganlar ile toplantilar diizenlemek ve
alinan kararlan Toplam Kalite Birimine bildirmek,

s) Birim tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili; izleme ve Slgme faaliyetlerini, gergeklestirmek

ve list makama etmek.

Yetkileri

MADDE 16 - (1) Sube Miidiirlerinin yetkileri sunlardir:

a) Miidiirliigiin islevlerine iliskin gorevlerin, Biiyiiksehir Belediye Baskanlik¢a uygun goriilen
programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in karar vermek, tedbirler almak ve uygulatmak,

b) Gorev alamna giren konularda, uygulamalarda ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi ve
aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme ve aragtirma yaparak, alinmasi gereken kanuni ve idari tedbirler
konusunda Baskanhga tekliflerde bulunmak,

¢) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak {izere hazirlanan yazilan kendisine verilen yetki
sinirlan icinde incelemek, parafe veya imza etmek,

¢) Midiirliigiine bagh kadro gdrevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler
yapmak, rastlayacag aksakliklari gidermek,

d) Emrinde gérev yapan personelle ilgili yonetmelik gergevesinde sicil raporu diizenlemek,
mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6diil, takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in
bagli bulundugu Daire Bagkam ile Baskanhiga Gnerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullamsg
zamanlarim tespit etmek,

) Miudiirliik ile ilgili tiim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitimin, maiyetindeki personel
arasindaki is bolimii ve koordinasyonu saglamak,

f) Miidiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluglarla haberlesmek,

g) Miidiirliik personelinin gérev ve sorumluluklarin belirlemek ve is bolimii yapmak,

§) Kalite hedeflerini belirlemek, revize etmek ve iist makama onaylatmak,

h) Gorev ve sorumluluk alaninda yer alan is ve islemlerin gerceklestirilmesi siirecinde
belirlenen uygunsuzluklarin tekrarinin $nlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici faaliyetleri baglatmak,

1) Gérev ve sorumluluk alaminda yer alan is ve islemlerin geligtirilmesine yonelik iyilestirme
faaliyetlerini baslatmak ve iyilestirme planlar hazirlamak ve {ist makama onaylatmak,

i) Birim faaliyetlerinin iyilestirilmesi ve gelistirilmesi amacz ile kurum i¢i ve kurum dis1 anket
calismalarnni baglatmak,

j) Birim kalite gelistirme ekip iyelerini belirlemek ve ekip iiyelerinin kalite gelistirme
calismalan ile ilgili is bolimiinii yapmak.

Sorumluluklar
MADDE 17 - (1) Belediye mevzuati, géreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yénetmelik ile

kendisine verilen gorevlerin gerei gibi yerine getirilmemesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullamlmamasindan, bagli bulundugu Daire Bagkanina ve Bagkanliga karsi sorumludur.

(2) Miidiirliikteki islemlerin 5216 sayil Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayil1 Belediye
Kanunu, 3194 sayili Imar kanunu, Antalya Imar Yénetmeligi ve diger Yonetmelikler ve ilgili genelge
ve mevzuatlar ¢ %;Levesinde, dogru yapilmasindan sofumludur.

(3)¥Mudiirliikte yiiriitiilen faaliyetlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemi
‘shetmelik, Prosediir, Talimat\ ve Rehbgtferinl
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uygulanmasindan, sonug ve faaliyet raporlarim hazirlamak ve duyurmaktan Daire Bagkan ve Kalite

Yonetim Kuruluna kargi sorumludur.

ALTINCI BOLUM
Sube Sefleri ve Memurlarn, Gorev ve Sorumluluklar

Sube Seflerinin gorevleri

MADDE 18 - (1) Sube Seflerinin gorevleri sunlardir:

@) Birim personeli tarafindan hazirlanan yazi ve dosyalan igerik ve bi¢im yoniinden
inceleyerek gerekli diizeltmelerin yapilmasint saglamak,

b) Evrak dosyalarinda bulunan numara, tarih, gidecegi yer, imza ve benzeri eksiklikleri
inceleyerek gerekli 6nlemleri almak,

¢) Tamamlanmis olan evrak ve dosyalan ilgililere dagitarak kontrollerini yaptirma ve sevk
memurlarina verilmesini saglamak,

¢) Islemi bitmemis evraki ilgili personeli ile birlikte izleyerek sonuglandirmak,

d) Gelen ve giden evrakin kayit, cogaltma, dagitim, dosyalama, sevk ve argivleme hizmetlerini
izlemek ve yapilmasini saglamak,

¢) Personeli hizmete iliskin islemler konusunda aydinlatmak, islerin verimliligini arttirmak i¢in
yontemler gelistirmek, 1

f) Gizliligi olan evrak, dosya ve diger bilgiler i¢in mevzuata uygun dnlemleri almak,

g) Personelin devam ve caligmalarim izlemek, islerin zamaninda “sonuglandimlmasim
saglamak,

g) Birimini ilgilendiren konularda amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

h) Birim faaliyetleri ile ilgili olusturulan hizmet gergeklestirme ve kalite planlarmin birim
personeli tarafindan uygulanmasin saglamak,

1) Birim kalite gelistirme ekiplerinde yer almak ve mudiirliik hizmet kapsaminda yer alan
faaliyetlerin planlamalara uygun gerceklestirilmesini saglamak,

i) Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Kurulu tarafindan yayinlanan Prosediir,
Talimat ve Rehberleri uygulamak ve iliskili dokiimanlarin birim personeli tarafindan kullamlmasin
saglamak,

j) Birim faaliyetlerine iligkin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini saglamak,

K) Birim faaliyetleri ile ilgili olusturulan kalite yonetim sistemini uygulamak ve etkinligini
siirekli iyilestirmek igin gerekli olan ¢aligmalan {iste onermek,

]) Birim faaliyetlerine iligkin bilgi ve kaynaklarin kullanim noktasinda bulundurmak,

m) Birim faaliyetleri ile ilgili belirlenen hedeflerin ger¢eklesme durumlar ile ilgili toplanan
verileri analiz etmek, {ist makama rapor etmek ve planl: toplantilara katilmak.

Sube Seflerinin sorumluluklar

MADDE 19 - (1) Sube Seflerinin sorumluluklar: sunlardir:

a) Biriminde gérevli personelin, hizmetlerin gerceklesmesinde saglikly, stiratli ve verimli bir
sekilde ¢aligmasim saglayici bilgi ve belgeye sahip olmak,

b) Ustiin verdigi emirleri hukuki zemin iginde, en siiratli saghkli bir sekilde yerine
getirilmesini saglamak,

¢) Birim faaliyetlerinin yiiriitilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi i¢in birime tahsis
edilen personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik hedefler ve standartlar belirlemek

ve listiine iletmek.

MADDE 20 - (1) Memurlarin gérevleri sunlardit:
a) Gorevli oldugu miidiirliikte is boliimii esasldrina gore yetkililerce verilen isleri incelemek ve
gerekli iglemteri yapmak, - /
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TURKIYE CUMHURIYETI
® . ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI CALISMA
USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK TASLAGI
tasarrufu saglayacak sekilde Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemine uygun bir
sekilde yerine getirmek,
¢) Yazismalan belli araliklarla izleyerek islerin zamaninda, mevzuata ve amirlerin talimatina

uygun olarak sonuglanmasin saglamak,
¢) Kendisine verilen gorevlerle ilgili konularda amirlerine damsarak alacag: talimata gére

islemleri yerine getirmek,
d) Birimin kirtasiye ve difer gereksinmelerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacag:

talimata gore gerekli islemleri yapmak,

¢) Kullandig1 demirbas esyann iyi bir bigimde kullanilmasin ve korunmasi saglamak,

f) Evraka iliskin isleri imzadan ¢ikigina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma
getirmek,

g) Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

g) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag esaslara gore yardimci olmak,

h) Amirlerince verilecek diger isleri ve gorevleri yapmak.

Memurlarm sorumluluklar
MADDE 21 — (1) Miidiirliigiin is ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamannda

yapilmamasindan, kendisine verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmemesinden, yetkilerin
zamaninda ve geregince kullanilmamasindan, kendisine teblig edilen gorevlerin Antalya Bilyiiksehir
Belediyesi Kalite Yonetim Sistemine uygun bir sekilde yerine getirilmemesinden Miidiire kars1

sorumludur.

YEDINCi BOLUM
Cahsma Sekli ve Isleyis

MADDE 22 - (1) Daire baskanhiginca, miidiirliikklere génderilen yazilarin tamam gelen evrak
kayt defterine kaydedilir. Miidiir tarafindan okunup, geregi yapilmak iizere isleme konulur. Islemi
bitirilen evrak hakkinda yasal islemler yapilir. Planlamaya yonelik olarak gelen bagvuru ve talepler,
yasalar cergevesinde degerlendirilerek imar komisyonunun goérisi dogrultusunda meclise sunularak,
sonucundan ilgilisine cevap verilir.

MADDE 23 - (1) Miidiirliiklerde tutulacak defter ve dosyalarda; Daire Bagkanlig1 ve bagl
Miidiirliiklerde tutulacak defter ve kayitlar ile ilgili Bagbakanlik Personel ve Prensipler Genel
Miidiirliigii tarafindan yayinlanan Standart Dosya Plam uygulanir.

SEKIZINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlik
MADDE 24 — (1) Bu Yénetmelik Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisinin kabul tarihinden

itibaren yiiriirliige girer. Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle 09.05.2013 tarih ve 264 sayih meclis
kararl ile yiiriirliikte olan “Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhigi Caligma Usul ve Esaslar1 Hakkinda

Y onetmelik” yiiriirlikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu Yénetmelik hiikiimleri, Biiyiiksehir Belediye Bagkan tarafindan

yurutiur.
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