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Tarih: 12../01/2023

BIRIM | ULASIM PLANLAMA VE RAYLI SISTEM DAIRESI
BASKANLIGI

MEQLiS TOPLANTISININ Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin 09/01/2023 tarihli toplantisinda
TARIHI VE GUNDEM MADDESI | giindemin 128’inci maddesi.

KONU Yonetmelik

KOMIiSYON RAPORU

Biiyiiksehir Belediye Meclisimizin 29.11.2022 giin ve 1073 sayih karar ile; Ulagim Planlama ve
Rayh Sistem Dairesi Bagkanligina bagl " Ulasim Denetim Sube Miidiirligr" biriminin kurulmasi ile “7T oplu
Tasima ve Denetim Sube Midirligi” biriminin adwun “Toplu Tasima Sube Midirligi” olarak
degistirilmesine, 13.12.2022 giin ve 1128 sayili karan ile Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi
Baskanligina bagli "Idari ve Mali Isler Sube Miidiirligii" biriminin kurulmasina karar verilmigtir.

S6z konusu Biiyiiksehir Belediye Meclisi kararlarina istinaden Ulagim Planlama ve Rayli Sistem
Dairesi Baskanlign Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeliginin revize edilmesi gerekliligi
sebebiyle hazirlanan Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslan

Hakkinda Yénetmeliginin komisyonumuzca uygun oldugu goriisiiyle;
Is bu komisyon raporu imza altina alinarak Meclisimizin takdirine sunulmustur.
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM PLANLAMA VE RAYLI SISTEM DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi hedefleri ve ilkeleri

dogrultusunda kamu kaynaklarimin etkili ve verimli kullamlmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagilimmin temin edilmesi, Antalya Bilyiikgehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin
artirllmast ve vatandaglarimiza medeni yasamin gereklilikleri dogrultusunda hizmet vermek igin,
Ulasim Planlama ve Rayl Sistem Dairesi Baskanlign ve bagh birimlerin ¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik; Antalya Bilyiiksehir Belediyesi Ulasim Planlama ve Rayh
Sistem Dairesi Baskanliginin ve bagli birimlerinin gérev, yetki ve sorumluluklarim kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu yénetmelik, 10.07.2004 tarihinde kabul edilen 5216 sayih Biiytikgehir

Belediye Kanunu, 03.07.2005 tarihinde kabul edilen 5393 sayili Belediye Kanunu ve 22.02.2007
tarihli Belediye ve Baglh Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro [lke ve Standartlarina
Dair Yénetmelik, 12.01.2012 tarihinde kabul edilen 6360 sayili Ondort Ilde Biiyiiksehir Belediyesi
ve Yirmi Yedi Ilce Kurulmas: ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasmma Dair Kanun, Biiyiiksehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri Yo6netmeligine,
Biiyiiksehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri Yénetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlannustir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Bagkan: Antalya Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Bagkanlik: Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilarmi,

c) Belediye: Antalya Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Birim: Ulagim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanligi miidiirliklerin,

d) Daire Baskam: Ulasim Planlama ve Rayl Sistem Dairesi Bagkamnu, ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Teskilat ve Yonetim

Teskilat

MADDE 5 - (1) Ulasim Planlama ve Rayli Sistem Dairesi Baskanhg asagida belirtilen
miidiirliklerden olusur:

a) Toplu Tasima Sube Miidiirlig,

b) Trafik Sube Mudiirligi,

¢) UKOME Sube Midiirligi,

¢) Rayli Sistemler $ube Miidiirliigi,

d) Ticari Plaka Islemleri Sube Midiirliigii

¢) (Ek: Biiyiiksehir Belediye Meclisi 08.01.2018 tarih ve 6 say1 ) Ulasup Denetim Sube

Miidiirliigii. ]

f) (Ek: Biiyiiksehir Belediye Meclisi— veele..d 2022 tarih ve ... say1) Idari v¢ Mali Igler Sube

Miidiirliigii \ |
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM PLANLAMA VE RAYLI SISTEM DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

Yonetim
MADDE 6 - (1) Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanliginda sunulan hizmetler;

bu ydnetmelik hiikiimleri gergevesinde, Daire Bagkanlig: ile Daire Bagkanlifina bagh Sube
Miidiirliikleri tarafindan diizenlenir ve ytirtitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Daire Baskanh@ ve Bagh Miidiirliiklerin Gorevleri

Daire bagskanhginin gorevleri

MADDE 7 - (1) Daire Bagkanliginin gorevleri sunlardir:

a) Antalya ilinin mevcut ve gelecekteki ulasim politikalarim belirlemek, ulagim taleplerinin
gerektirdigi onlem ve yatirimlara yon verecek etiit, plan ve projeleri yapmak, yaptirmak,

b) Kentsel ulagima iliskin temel ulagim planlama ilkelerini saptamak, bu ilkeler dogrultusunda
ulagim tiirlerine iliskin hedef ve politikalar1 tammlamak,

¢) Antalya ili nazim plam ve temel kentsel ulasim ilkeleri gergevesinde, arazi kullanim
kararlari ile uyumlu Ulagim Ana Plam, Dénem Plam ve Uygulama Programlarini hazirlamak/
hazirlatmak, onaylamak/onaylatmak, uygulamak/uygulatmak ve zaman igerisinde uygulamalarn
etkilerini de gbzeterek planlari degerlendirmek ve gelistirmek,

¢) Ana ilkeler ve plan kararlan dogrultusunda ulagim talebine uygun sistemleri
gergeklestirmeye ve kentsel ulagim sistemlerinin hizmet diizeyini yiikseltmeye yonelik projeler
hazirlamak/hazirlatmak,

d) Kentin gelecekteki ulagim sistemlerinin araglarin degil insanlarmn ekonomik, hizl, konforlu
ve giivenli bir sekilde ulasimina éncelik verilerek planlanmasi ve bu amagla kent i¢i ulagimin temel
6gesi olan toplu tasgimanin; hiz (yolculuk siiresi), konfor, giivenirlik, can giivenligi ve maliyet
unsurlarindan olugan hizmet diizeyini yiikseltmek ve erigebilirliligi artirmak i¢in, Ulagim Ana Plam
dogrultusunda, yol agmmn toplu tasim ve o6ncelikli kullammina yonelik projeler hazirlamak/
hazirlatmak ve uygulanmasini saglamak,

¢) Ulasim altyapisim olusturan yol agmm daha etkin ve verimli kullammim saglamaya
yonelik ulasim ve trafik diizenleme projeleri ve énlemler gelistirmek,

f) Yayalara sunulan hizmetin iyilestirilmesi amaciyla, kent merkezleri, tarihi kent dokusu ve
konut alanlarinda bolgenin ozelliklerine uygun yaya oncelikli ve oziirlilerin ulagimmna kolayhk
saglayict onlemler gelistirmek, yaya bolgeleri, yaya yollan ve gegitleri konusunda altyap:
standartlarini belirlemek, ulagim projelerinin hazirlanmasi ve uygulanmasinda yaya ulagabilirlifi ve
giivenliginin saglanmasi i¢in gerekli énlemleri almak,

g) Uzun vadeli, biiyilk yatirim gerektiren projeler kisa vadeli ve az yatirnmla
gerceklestirilebilecek diizenlemelerin birlikteligini saglamak, bu amagla ulagim sistem biitiinliigiini
gdzeten projeler hazirlamak/hazirlatmak,

g) Ulasim projelerinin, Antalya’mn dogal ve tarihi yapisi ile kentsel estetife zarar vermeyen
coziimler icermesi konusunda 6zen gostermek ve bu kentsel Ozelliklerin degerlendirilmesi ve
gelistirilmesine yonelik onlemlere dncelik vermek,

h) Kent merkezinde gevre ve yasam kalitesini ylikseltmek ve tarihi gevreyi korumak amaciyla;
trafik sikisikligi, hava kirliligi ve giiriiltii gibi sorunlarin kaynagi olan zel arag trafigini azaltici
onlemler almak. Bu amagla; kent merkezlerinde toplu tagimanin erisebilirligi ve konfor diizeyini
arttiracak onlemlere Oncelik veren projeler iiretmek, merkez disi bolgelerde toplu tagima ile
biitiinlesmis otopark tesisleri ve aktarma alanlar1 projelendirmek,

1) Ulasim projelerine yén verebilmek ve ulagim yatmmlannim ozellik ve onceliklerini
belirlemek amaciyla, kentsel ulasimla ilgili tiim kurum ve kuruluslarca {iretilen yatinim projelerini,

ulagim planlarim ve projelerinin hazirlanmasi sirasinda uyulmas: 6ngoriilen ilke ve standartlar:
7 / n




TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
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i) Kentsel ulasim konusunda bir veri tabami olusturmak ve verileri siirekli giincellestirerek
planlama-uygulama-degerlendirme siirecine devamlilik kazandirmak,

j) Plan ve projelerin hazirlanmas: ve uygulamaya gegilmesi agamalarinda ilgili tim kamu
kurum ve kuruluslan ile igbirligi i¢inde galismak.

Toplu tasima sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 8 - (1) Toplu Tagima Sube Miidiirliigtiniin gérevleri sunlardir:

a) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyeler Kanunu 5393 sayih Belediyeler Kanunu ve 6360 sayili
Kanun geregi, sehir ici toplu tasim sistemini Belediye araglariyla veya dzel toplu tasim araglariyla
planlamak ve ylirlitmek,

b) Belediye simirlani igerisinde hat ve giizergah ihtiyag ve taleplerini Toplu Tasima Araglari
Yonetmeligi de dikkate alinarak incelemek ve degisiklik yapilmas: gereken durumlarda (hat ekleme-
cikarma, giizergih revizyonu vb.), 6nerileri Miidiirlik goriisiiyle beraber UKOME Genel Kurulunda
goriisiilmesi icin UKOME Sube Miidiirliigiine iletmek,

¢) Toplu tasima araclarinin zaman tarifesi ve rotasyon planlarim hazirlamak ve takip etmek,

¢) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar icerisindeki toplu tasima araglarmn (belediye, ihaleli ve
dzel halk otobiisleri) denetimini yapmak,

d) Kaz1, yol, kavsak ve asfalt galismalar nedeniyle toplu tasima giizergahlaninda degisiklik
olmasi ihtiyaci halinde ilgili, kurum ve kuruluslarla (ASAT, Karayollari, TEDAS, Tiirk Telekom)
koordinasyon kurarak, alternatif yol ve giizerghlan belirlemek,

¢) Antalya Biiyilksehir Belediyesi Toplu Tagima Araglan Yonetmeligi kapsaminda
belirlenmis calisma sekil ve esaslarina uymadigi tespit edilen toplu tasim arag isleticilerine ve
sofrlerine, ilgili yonetmelik kapsaminda cezai islem uygulamalari gergeklestirmek,

f) Toplu tasima hizmetlerine yonelik gelen sikayet, talep ve Onerileri kayit altina almak,
degerlendirmek ve toplu tagima sistemine iliskin (hat, giizergah, tarife vb.) bilgilendirme ve
duyurular yapmak,

g) Gelen talep ve ihtiyaca gére, toplu tagima durak/aktarma merkezi/depolama alanlan vb.
yerlere iliskin onerileri hazirlayarak, UKOME Genel Kurulunda goriisiilmesi icin UKOME Sube
Miidiirliigti’ne iletmek,

g) Toplu tasima araglar tcret tarifelerine iliskin gelen talepler ya da ihtiyag dogrultusunda
gerekli 6n incelemeler yaparak, UKOME Genel Kurulunda gorisiilmesi i¢in UKOME Sube
Miidirliigii’ne iletmek,

h) Biiyiiksehir Belediye smnmlar igerisinde toplu tasima durak/aktarma merkezi/depolama
alanlar1 vb. yerlerde denetim ve organizasyonu saglamak,

1) Sube Miidiirliigii’nii ilgilendiren konulara iliskin hukuksal siirecleri takip etmek,

i) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren ve UKOME Genel Kurulunda gorisiilmesi gereken
konularda; 6n incelemeler ile gerekli tiim bilgi ve belgeleri hazirlayarak, Miidiirliik gortistiyle beraber
UKOME Sube Miidiirligiine iletmek,

j) Elektronik bilet sistemi veri ve ekipmanlarim denetlemek, istatistiksel olarak raporlamak
ve planlanacak yeni ulagim ¢6ztimleri igin dneriler sunmak,

k) Toplu tasima hizmetinin giivenli, diizenli, konforlu ve hizli gerceklesmesi igin uygulamalar
liretmek ve sistemi denetlemek.

1) Biiyiiksehir Belediye Baskanlig: toplu tagima araglarma yonelik, her tiirlii diizeltici/ Snleyici
bakim, onarmm, yenileme, muayene, ikmal ve temizlik hizmetlerinin, lastik ve yedek parga
ihtiyaclarmin kargilanmasim saglamak, gerekli tiim takibi yapmak, araglara ve ilgili malzemelere
yonelik depo vb. tesislerde stok, sayim islemlerinin takibini yapmak, Is Saglig1 ve Is Giivenligi
Yasasi ve ilgili hiikiimler uyarinca gerekli emniyet ve giivenlik tedbirlerinin almmasin saglamak,

m) Biiyiiksehir Belediye Baskanhg: toplu tagima ara¢ sofdrlerinin ¢aligma/vardiya
programlarim olusturmak, izin /rapor vb. tak1b1n1 yapmak ve ilgili sube miidiirliigiinii bilgilendirmek,
¢ sofbrlerin ¢aligmasina yoyle ik tiim operasyont yonetmek, gerekli kayit ve raporlari
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UKOME sube miidiirliigiiniin gérevleri

MADDE 9 - (1) UKOME Sube Miidiirliigliniin gérevleri sunlardir:

a) UKOME Genel Kurulunun sekretarya hizmetlerini yapmak,

b) UKOME Genel Kurul Bagkaninin emir ve talimatlar1 dogrultusunda giindemi hazirlamak
ve iiyelere duyurmak,

¢) Goriisme tutanaklarini ve oylama iglerini diizenlemek, alman kararlan yazmak,
imzalattirmak ve ilgili mercilere géndermek,

¢) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlan iginde ulagimla ilgili tim proje calismalarmin yapilmasi
i¢gin gerekli On etiitleri yapmak,

d) UKOME Alt Komisyon ¢aligmalarina nezaret etmek, katilmak, kurulun toplanmasim
saglamak, alan kararlar1 yazmak, imzalattirmak ve UKOME Genel Kuruluna sunmak,

e) Toplu tasima giizergah degisiklikleri, toplu tasima ozel yollari, toplu tasima durak
diizenlemeleri, taksi durak taleplerine iligkin ilgili gsube miidiirliikleri tarafindan hazirlanan 6n
inceleme ve goriisleri degerlendirerek, karar alinmasi gereken konulari UKOME Genel Kuruluna
sunmak,

f) Yol, hemzemin ve kath kavsak diizenlemeleri, dolagim planlari, yon diizenlemeleri, trafik
sakinlestirme uygulamalan ile ilgili etlid-proje ¢aligmalar1 yapmak, yaptirmak,

g) Kavsak kapasite/hacim oranlar1 dikkati alinarak, sinyalizasyon sistemi 6nerilerini UKOME
Genel Kuruluna sunmak,

g) Otobiis, minibiis, taksi, servis ve ¢ekici araglarimn tasima bedelleri ile tasit trafigine smirh
bolgelerde uygulanacak giris-¢ikis fiyatlan konusunda ilgili sube miidirliiklerince yapilan
degerlendirmeler sonucunda, talep ve 6nerileri UKOME Genel Kuruluna sunmak,

h) Yol kenan ve acik otopark alanlarina iligkin planlama, talep, 6neri ve degerlendirmeleri
hazirlayarak UKOME Genel Kuruluna sunmak,

1) Yénlendirme, bilgilendirme ve uyari igaret tabelalan ile ilgili diizenlemeleri belirlemek ve

uygulanmasini saglamak,
i) Ulasim Ana Plami ve ulagimla ilgili her tlrlii projenin ihalesi, degerlendirilmesi ve

kontroliinii yapmak,

j) UKOME Genel Kurulu’na ulagim ve trafik diizenlemelerine iliskin &neriler sunmak,

k) Ilge Belediyeler ve ilgili kurumlar ile koordinasyonu saglamak,

1) Kent genelinde ulagim sistemi ile ilgili incelemeler yapmak, sorunlarn saptamak, ¢6ziim igin
gerekli ¢aligmalar: yiirtitmek.

m) Trafik Sube Miidiirliigiince 6n galismasi yapilmis “On Gegis zin Belgesi” ve “Gegis Yolu
Izin Belgesinin” degerlendirilmesinin yapilarak gerekli kararmn alimmasi i¢in UKOME Genel

Kuruluna sunmak.
n) Sube Miidiirliigiini ilgilendiren konulara iliskin hukuksal siirecleri takip etmek

Trafik sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 10 - (1) 6360 ve 5216 sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanunlar ve 2918 sayihi
Karayollan Trafik Kanunu uyarinca sehirde trafik hizmetlerini yliriitmek lizere;

a) Mevcut sinyalizasyon sistemleri kurulmus olan kavsaklarda trafik akisimin siirekliligini
saglayacak sekilde bakim ve onarimlarim yapmak, yaptirmak, denetimlerini saglamak,

b) UKOME Genel Kurul Karar alinan kavsaklarda sinyalizasyon sistemlerinin tesis edilmesi,
bu sistemlerin kurulmasi ile ilgili gerekli olmast durumunda sartname ve ihale doklimanlarinin
hazirlanmasini saglamak

¢) Sinyalizasyon sistemlerinin bulundugu kavsaklarda trafik akiginin saglanmasima yonelik
gerekli ¢aligmalan yapmak ve sinyal planlarinin hazirlanmasim saglamak,

¢) Biiyiiksehir Belediyesi sorumllﬂ;ﬂlalamndaki karayollar iizerinde trafik emniyetini ve

guvenkglm saflamak amaciyla yatay-diisey trahik 1§a’ir\etlemele ini yapmak ve yapturmak,
) AR NV
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d) Kavsak ve ana arterlerdeki trafik sikigmas, trafik kazalar1 ve benzeri durumlar: izlemek
trafik akisinm daha giivenli ve hizli sekilde saglanmas: i¢in ilgili kurum ve birimlere bu bilgileri
aktarmak ve koordinasyonu saglamak,

e) Biiyiiksehir Belediyesinin Telsiz Sisteminin bakim ve onarmmmm yapmak, sistemin
devamliligim saglamak,

f) 2918 sayilh Karayollar1 Trafik Kanuna bagli olarak hazirlanan “Karayollari Kenarinda
Yapilacak ve Agilacak Tesisler Hakkinda Yonetmelik” sartlarina uygun olarak “Gegis Yolw/On Izin
Belgesinin™ teknik ¢aligmalarini yaparak UKOME Genel Kuruluna sunmak,

g) Thtiyac ve gelen taleplere gére UKOME Genel Kurul Karar ile belirlenen yerlere, ihtiyag
durumunda durak imal etmek,

g) Biiyiiksehir Belediyesi sorumluluk alaninda bulunan cadde, sokak ve yollarda yapilacak
kazi, yol, kavsak ve asfalt calismalar ile ilgili alt yapr kurumlarinca karayolu lizerinde alinmasi
gereken trafik tedbirlerinin alinmasim ve isaretlemelerinin yapilmasini koordine etmek,

h) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konulara iligkin hukuksal siire¢leri takip etmek,

1) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren ve UKOME Genel Kurulunda goriisiilmesi gereken
konularda; 6n incelemeler ile gerekli tiim bilgi ve belgeleri hazirlamak, Miidiirliik goriisiiyle beraber

UKOME Sube Miidiirliigiine iletmek,
i) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari dahilindeki totem tabelalarin ulagim agisindan uygunluguna

yonelik goriis bildirmek.

Rayh sistemler sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 11 — (1) Rayl: Sistemler Sube Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Rayl Sistem araglarinin koordineli bir gekilde ¢aligmasim saglamak.

b) Rayh Toplu Tasima Sistemlerinin projeye uygunlugunu ve yapim ihalelerini
degerlendirmek, ihale sonras1 gerekli proje ve dokiimanlari incelemek, onaylamak, ibalelerin
sonuglarimin  gegici ve kesin kabullerini yapmak, uygulama ve projelerle ilgili sdzlesmeleri
incelemek, degerlendirmek, resmi ve dzel kuruluslarla konusu ile ilgili yazismalar yapmak.

¢) Nostalji Tramvay ve Hafif Rayli Sistem araglarmin hizmet kalitesinin arttirilmas: adina
calisma yiiriitmek; gelen sikayetleri degerlendirmek ve bu dogrultuda yiiklenici-igletici firmayi
uyarmak.

¢) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konulara iliskin hukuksal siireleri takip etmek,

d) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren ve UKOME Genel Kurulunda goriisiilmesi gereken
konularda; 6n incelemeler ile gerekli tiim bilgi ve belgeleri hazirlamak, Miidiirliik gériisiiyle beraber

UKOME Sube Miidiirliigline iletmek.

Ticari plaka islemleri sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 12 — (1) Ticari Plaka Islemleri Sube Mudiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediyesi smirlani igerisinde 10553 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile tahdit
getirilen, Ticari Taksi, Minibiis, Umum Servis Araglan ile Biiyiiksehir Belediyesi denetimde ¢aligan
toplu tasim araglari, 6360 sayili yasa ile Biiyiiksehir Belediye siirlarina dahil edilen ilgelerdeki ticari
taksiler, minibiisler, umum servis araclan ve karayolu toplu tagim araglarinin, ara¢ yenileme, plaka
takma ve plaka g¢ekme islemlerini yonetmelikler ve UKOME Genel Kurul Kararlan ile belirlenen
sartlar dogrultusunda yapmak,

b) (Miilga: Biiyiiksehir Belediye Meclisi — 08.01.2018 tarih ve 6 say1)

¢) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde bulunan Ticari araglar icin Tahsis Belgesi,
Uygunluk Belgesi ve Caligma Ruhsat: diizenlenmek,

¢) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar igerisinde bulunan servis araglarina “Okul Giizergah Izin
Belg gesl, 1, Personel Giizergah Izin Belgesi, Ucretsiz MU§tCI‘1 Serv131 Izin Belgesi” Vermek /

sl ARGy = \\X\ i



TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESIi
ULASIM PLANLAMA VE RAYLI SISTEM DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

d) Biiyiiksehir Belediyesi simirlan igerisinde faaliyet gosteren sirketlerin 6zmal olan araglarina
“Personel ve Okul Giizergah Izin Belgesi” vermek. (Kres, giindiiz bakimevi, rehabilitasyon
merkezleri, cocuk yuvalar ve okul 6ncesi 6zel egitim kurumlar: vb.)

e) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlan igerisinde ticari taksilere iliskin ihtiyag ve talepleri, ilgili
yonetmelikler de dikkate alinarak incelemek ve degisiklik yapilmasi gereken durumlarda (sayi, simr,
konum, vb.), énerileri Sube Miidiirliigii goriisiiyle beraber UKOME Genel Kurulunda goriigtilmesi
icin UKOME Sube Midiirliigti'ne iletmek,

f) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konulara iligkin hukuksal siiregleri takip etmek,

g) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren ve UKOME Genel Kurulunda goriistilmesi gereken
konularda; 6n incelemeler ile gerekli tiim bilgi ve belgeleri hazirlamak, miidiirliik gortisiiyle beraber
UKOME Sube Midiirliigiine iletmek.

Ulasim denetim sube miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 12/A- (1) (Ek: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- 08.01.2018 tarih ve 6 sayr) Ulagim
Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Ulasim hizmetlerinin geligtirilmesi ve disiplin altna alinmasi amaciyla, Biiyiiksehir
Belediye sinirlari igerisinde faaliyet gosteren ticari taksilerin, umum servis araglarmin, toplu tagima
araclarimin ve yolcu tasimacilik faaliyetinde bulunan difer araglarin, trafik, ulasim, ve faaliyet
alanlarinin, ilgili kanun ve mevzuatlar g¢ergevesinde UKOME Genel Kurul karan ile kurulan Ulagim
Denetim Komisyonlar marifetiyle denetimlerini yapmak,

b) Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Umum Servis Araglan Calisma Usul ve Esaslan Hakkinda
Yonetmelik, Ticari Taksiler ve Taksi Duraklar1 Calisma Usul ve Esaslann Hakkinda Yonetmelik,
Toplu Tasima Araglar1 Yonetmeligi, Tlgeler Toplu Tagima Araglar1 Caligma Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik kapsaminda belirlenmis ¢aligma sekil ve esaslarina uymadigi tespit edilen tiim ticari arag
isleticilerine ve soforlerine, ilgili yonetmelikler kapsaminda idari/cezai islem uygulamalar
gergeklestirmek,

¢) Icisleri Bakanligr tarafindan 11.04.2007 tarih ve 26490 sayili Resmi Gazetede yayinlanmig
Belediye Zabita Yénetmeliginde belirtilmis trafikle ilgili gorevler, Antalya Biiyiiksehir Belediyesi
Belediye Zabitas1 Emir ve Yasaklar1 Tembihnamesinde belirtilmis ulagimla ilgili emir, yasaklar ve
ilgili maddeler dogrultusunda, Ulasim Denetim Komisyonlari marifetiyle denetim yapmak ve
idari/cezai islem uygulamalarini gergeklestirmek,

¢) Resmi kurum ve kuruluslar ile gergek/tiizel kisilerce yapilan alt yap1 ¢alismalarinda gerekli
trafik 6nlemlerini Ulasim Denetim Komisyonlar marifetiyle almak/aldirmak,

d) Ulasim Denetim Komisyonlar marifetiyle; tagitlarm durmak, duraklamak ya da park etmek
suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine mahsus yerleri ve yaya kaldirmlarini isgallerini énlemek
ve ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda islem yapmak,

e) Ulasim Denetim Komisyonlar marifetiyle; UKOME karan ile belirlenmis toplu tagima

- duraklan ve ticari taksi bekleme yerlerine arag parkim onlemek ve ilgili mevzuat hiikiimleri
kapsaminda islem yapmak,

f) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve
benzeri yerler {izerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri yapmak,

g) Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen
her tiirlii servis ve toplu tasima araglan ile taksilerin sayilari, bilet ticret ve tarifeleri ile zaman ve
glizergahlarini denetlemek,

g) Ticari yolcu tasimacilik hizmetlerine yonelik gelen sikdyet, talep ve Onerileri kayit altina
almak, degerlendirmek ve denetimlerini yapmak,

h) Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni ve UKOME Genel Kurulu tarafindan; ticari _
taksilere, servis araglarna, toplu tasima araglarina ve yoleu tagimacilifi yapan diger araglara yOs\e@/\
alinan tim kararlara uyulmasma ydnelik denetl } efi, diger is ve islemleri gerceklestirmek,

' §ube Mudurlugunu ilgile d1ren ko iliski hukuk al sureglen takip et.tnek /
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM PLANLAMA VE RAYLI SISTEM DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

i) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren ve UKOME Genel Kurulunda goriisiilmesi gereken
konularda; 6n incelemeleri yapmak, gerekli tiim bilgi ve belgeleri hazirlamak, miidiirliik goriigiiyle
beraber UKOME Sube Miidiirligiine iletmek.

Idari ve mali isler sube miidiirliigiiniin gorevleri;

MADDE 12/B- (1) (Ek: Biiyiiksehir Belediye Meclisi- .../.../ 2022 tarih ve ... say1)
Idari ve Mali Isler Sube Mudiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Daire Bagkanlig birimlerinin 4734 sayilh Kamu Thale Kanunu, 4735 sayilh Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanunu ve 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ve diger mali mevzuat gergevesindeki tiim
islerini yiiriitmek, mal ve hizmet alim iglemlerini yapmak,

b) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayih Belediye Kanunu ve 5018 sayili
Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu geregi Daire Bagkanli§i’nin mali islerini yiirtitmek ve takip
etmek, biitce islemlerini hazirlamak, tahsilat ve 6deme islemlerine yonelik gerekli islemleri
gergeklestirmek,

¢) Maliye Bakanli§: tarafindan belirlenen tagimirlarin kayit ve kontrol islemlerine iligkin esas
ve usuller, 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ve Tagimr Mal Yonetmeligi ve ilgili
diger mevzuatlar geregince taginir mallarin kayit, takip, saymm, kontrol vb. tiim islemlerini yiiritmek,

¢) Daire Bagkanh@ hizmet binalanmin (tesisleri) arag, gereg, malzeme, techizatin ikmal,
bakim ve onarm vb. islemlerine yonelik c¢aligmalar1 takip etmek, ilgili kurum/birimlerle
koordinasyonu saglamak, gerekli islemleri yaptirmak ve ilgili tim yazigmalan gerceklestirmek,
raporlamak,

d) Biiyiiksehir Belediye Baskanligi’min stratejik plan ve amaglari kapsaminda hazirlanan,
Performans Program ile Faaliyet Raporlarimin mali kisimlarina yonelik gerekli caligmalari
hazirlamak, raporlamak,

e) Toplu tasima araclarmin puantaj iglemlerine yonelik tiim kayit, takip, kontrol, destek
odemelerini hesaplama, raporlama ve argivlemeye iliskin tiim islemleri yiirlitmek, gerekli mali
denetimleri yapmak,

f) “Ucretsiz Seyahat Kapsaminda Yapilacak Gelir Destegine [ligkin Usul ve Esaslar Hakkinda
yonetmelik kapsaminda, il merkezinde ve ilgelerde toplu tasima hizmeti veren araglara yonelik
ficretsiz seyahat kapsaminda yapilacak gelir destegi ddemelerine iligkin; bagvuru, kontrol, kayait,
ddeme listelerinin hazirlanmasi, raporlama, ilgili yazismalar ve tiim siiregleri yiirlitmek, takibini
yapmak,

g) Daire Baskanliginin genel evrak siirecine ve santral hizmetlerine yonelik tlim iglemleri
yiiritmek, takibini ve kontrollerini yapmak. Evraklarin Elektronik Belge Yonetim Sistemi kayit
islemlerini gergeklestirmek, ilgili birimlere dagilimm saglamak, EBYS Sistemi entegre
olan/olmayan kurum ve kuruluslara génderilen yazi ve evraklara iliskin gerekli is ve islemleri
yapmak. Vatandaslarin bagvurularim kargilamak, bilgi taleplerine cevap vermek, gerekli
yonlendirmeleri yapmak, gelen dilekgeleri, eksiksiz ve tam olarak kayit altina almak, ilgili birimlere
dagitimini saglamak, raporlamak,

g) Daire Bagkanliginda kullamlan resmi ve kiralik araglarin tahsis, sevk ve idaresine iliskin
kullanicilara ve araglara yonelik islemleri, personel servislerinin isleyisini, Belediye’nin ilgili
birimiyle koordinasyon halinde ilgili kanun, mevzuat ve kurallara uygun sekilde yiiriitmek,
yiiriitiilmesini saglamak. Ara¢ kullamecilarina yonelik, OLUR, gorev takip emri, egitim, bilgilendirme
vb. tiim islemleri, araglara yonelik periyodik bakim onarim, temizlik, arag takip sistemi kayit, kontrol
vb. tiim islemleri yiiriitmek, raporlamak,

h) Biiyiiksehir Belediye Bagkanlifi toplu tagima araglarmin akaryakit kullamimlarina yonelik
tiim mali islemleri gerceklestirmek, kayit, takip, kontrol, raporlama, arsivleme vb. tiim islemleri ilgili
birimlerle koordinasyon halinde tam ve eksiksiz sekilde yiiriitmek, islemlerin siiresinde yapilmasim

arla ilgili gerekliliklerin tpmanfini yerin irmek, E
lediye Meclisinin, .../.../.202Z tarih ve ... sayill kara(iAle uygun buldinmustur 00.44.YM.04/R.06/7.13
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM PLANLAMA VE RAYLI SISTEM DAIREST BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

1) Daire Bagkanlif1 hizmet binalanndaki fiziksel alan temizligi ve igecek servisi hizmetlerini,
is saglig1 ve giivenligi agisindan belirlenmis standartlar ve talimatlar dogrultusunda, insan saghig ve
hijyen kosullar1 acisindan uygun malzemelerle ve c¢alisma/isci giivenligi agisindan gerekli tiim
tedbirleri alarak yiiriitmek,

i) Bityiiksehir Belediye Bagkanlii toplu tagima ara¢ soforlerinin ve Daire Bagkanlig1 diger
personellerinin &zliik islerini yiiriitmek; puantaj islemlerine yonelik tiim ¢aligmalan ilgili birim/girket
ile koordinasyon halinde zamamnda ve eksiksiz hazirlamak, izin ve rapor islemlerini takip etmek,
Personel Devam Kontrol Sistemi (PDKS) Programindaki bilgileri giincel tutmak, personel 6zlikk
dosyalarim olusturmak, ilgili mevzuatlara uygun olarak muhafaza etmek,

j) Daire Bagkanhgina ilgilendiren mali konulara iliskin hukuksal siirecleri takip etmek, 6deme

ve benzeri gereklilikleri yerine getirmek.

DORDUNCU BOLUM
Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Gorevleri

MADDE 13 - (1) Daire Bagkaninin gorevleri sunlardir:

a) Yonetmelik, talimat, y1llik biitge, yillik plan, Daire Bagkanliginin bilango ve personel kadro
taslaklarim hazirlayip, Bagkanlifa sunmak,

b) Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni ve Belediye Bagkan: tarafindan alinan kararlar takip
etmek, uygulamak veya uygulanmasim saglamak,

¢) Yillik galisma programlanm ilgili birimlerle isbirligi yaparak hazirlamak ve BagkanliZa
sunmak,

¢) Astlarin belirlenen politikalari anlamalarim1 ve belirlenmis faaliyetlerin uygulanmasiny,
yerine getirilmesini saglamak,

d) Birim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi i¢in, birimine tahsis
edilen personel, yer, malzeme ve difer kaynaklarla gelecege yonelik olarak hedefler ve standartlar
belirlemek,

e) Temel fonksiyon olarak belirlenen faaliyetlerin etkin, verimli, ekonomik ve nitelikli olarak
yerine getirilebilmesi i¢in kendinin ve astlarinin faaliyetlerini programlamak ve gizelgelemek,

f) Rutin islerin formlara baglanmasina, islerin basitlestirilmesine ¢alismak, sonucu Bagkanhga
iletmek,

g) Birimdeki personeller arasinda ve bunlarla organik gorev iligkisi bulunan diger birimlerin
personeli arasinda aksamayan, uyumlu bir haberlesme ve isbirligi diizenini kurmak, onay igin
Bagkanliga 6nermek,

g) Birim i¢inde etkin bir kayit ve dosya sistemi kurmak, yiiriitmek ve gelistirmek,

h) Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde uygulamp, yiiriitillebilmesi igin gereken diizeyde
sorumluluk ve yetkiyi astlarina devretmek sonuglara yonelik sorumluluk ve yetkiyi elinde tutmak,

1) Birimdeki kadrolara iliskin gérevler, yetkiler ve sorumluluklar ile bu kadro gorevlerine
atanacaklarda aranan 6zel niteliklerde degisikligi gerektiren hususlan tespit etmek ve Bagkanhga
onermek,

i) Daire faaliyetlerinin yiritilebilmesi igin gerekli elemanlarin segiminde, gdrevden
alinmalarinda, terfi ve atamalarinda, 6diillendirme ve cezalandirmalarinda Bagkanlifa Oneride
bulunmak,

j) Astlarindan kendisine iletilen personel hareketlerine iliskin Onerileri incelenmek,
degerlendirmek Bagkanliga 6neride bulunmak, N

k) Stirekli olarak personelin egitim ihtiyacim tespit etmek, sorumluluklarim yerin\!f%
getirebilmeleri i¢in gerekli bilgi ve donanimla donatilmalarini saglamak,

1) Birim personeli tarafindan onerilen hizmet i¢i egitim ihtiyaglarini incelemek, bu hususta
programlar hazirlamak ve Egitim Sube Miidiirli ve Bagkanhiga iletmek,

N\ (
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM PLANLAMA VE RAYLI SiSTEM DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

m) Daire Bagkanhgna havale edilen is ve evraklarm birim personeline havalesini yapmak ve
geregini saglamak, cevap yazilanmn hazirlanmasim, giinliik islerin imza takibinin yapilmasim ve
sonug¢landirilmasini saglamak,

n) Bagli personelinin, giinlik mesaiye gelis ve gidislerini kontrol ederek mesaisini aksatan
personele geregini yapmak,

o) Kalite Gelistirme Ekibinin faaliyetlerini izlemek ve iyilestirme ve geligtirme Onerilerinde
bulunmak,

) Bagl bulunan iist makamlar tarafindan verilecek diger benzeri gorevleri yapmak,

p) Kendisine bagh tiim birimlerin etkin ve verimli ¢aligmas: i¢in gerekli tiim tedbirleri almak,

r) Kendisine bagh birimlerin koordinasyonunu saglamak,

s) Daire Baskanlig ve bagli Miidiirliikler tarafindan yiiriitiilen hizmetlerle ilgili olarak, bagh
bulundugu Genel Sekreter Yardimeis1 ve diger iist makamlara gerekli bilgi, belge ve raporlari

sunmak,

Yetkileri

MADDE 14 - (1) Daire Bagkaninn yetkileri sunlardir:

a) Bagkanhgna iliskin gorevlerin, mevzuat hitkiimleri ve enciimen kararlan geregince
yiiriitiilmesi i¢in karar vermek, tedbir almak ve uygulamak,

b) Gorevlerin daha saglikh, siiratli ve verimli olarak yiiriitilmesi i¢in ihtiyag duyacag yeni
tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi i¢in Baskanliga 6nerilerde bulunmak,

¢) Sicil amiri olarak personeline sicil verme ve disiplin yonetmeliginde ongoriilen disiplin
cezalarim Bagkanliga 6nermek,

¢) Daire Baskanlig1 gorev kapsaminda yer alan hizmetler ile ilgili, yonetmelik ve yonergeler
hazirlamak ve Biiyiikschir Belediye Meclisine dneride bulunmak,

d) Daire Bagkanlip1 gorev kapsaminda yer alan faaliyetlerin, Antalya Biytiksehir Belediyesi
Kalite Yonetim Sistemi icerisinde yiiriitiilebilmesi ve iyilegtirilmesi i¢in Kalite Gelistirme Ekibi
olusturmak.

Sorumluluklar:
MADDE 15 - (1) Mevzuat ve bu ydnetmelik hiikiimleri gercevesinde, kendisine verilen

gérevlerin Anayasa, kanun, karar ve bu gibi mevzuata uygun olarak yerine getirilmemesinden,
yetkilerinin zamaninda kullanilmamasindan Bagkanliga kars1 sorumludur.

(2) Daire Bagkanhiginda yiiriitilen faaliyetlerin Antalya Biiyikgehir Belediyesi Kalite
Yonetim Sistemi ile uyumlu bir sekilde yuriitiilmesinden, Yonetmelik, Prosediir, Talimat ve
Rehberlerin uygulanmasindan sonug ve faaliyet raporlarizt hazirlamak ve duyurmaktan Biiytiksehir
Belediye Baskami ve Kalite Yonetim Kuruluna kars1 sorumludur.

BESINCi BOLUM
Sube Miidiirlerinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

Gorevleri

MADDE 16 - (1) Sube Miidiirlerinin gérevleri sunlardir:

a) Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek,

b) ilgili mevzuat, Bagbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanhgi,
Genelge, Bildiri, Prensip kararlari ve Talimatlar cergevesinde, yoneticilik gbrevlerini yerine
getirmek,

¢) Miidiirliigiin ¢alisma ve usullerini kalite yonetim sistemi ve mevzuat uygulamalarina bagh
kalarak gozden gegirerek, miidiirlige bagh birimlerin gorevlerini etkinlikle yerine getirilmesi icin \_)\
yetkisi igindeki tedbirleri almak, yetkisini a fiyliksehir Beledi}f/,e BaskanhgmdN

prentip kararlar alimmasi jusysunu iist makdmdara iletmgk, .
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TURKIYE CUMHURIYETI
ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ULASIM PLANLAMA VE RAYLI SISTEM DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

¢) Miidiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek,

d) Miidiirliigiin islevleri ile ilgili {ist makamlarin istedigi raporlan hazirlamak, bu raporlari
hazirlamak i¢in inceleme ve arastirmalar yapmak,

¢) Ust makam tarafindan istenilen bilgileri temin igin sorumlu oldugu boliimlerde is

boliimiini gergeklestirmek,
f) Ust makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara igtirak etmek, istenilen bilgileri vermek,

talimatlar almak,

g) Midiirliigiin galisma esaslari planlayip-programlayarak, calismalarin bu programlar
uyarinca yiiriitiilmesini saglamak,

) Midiirlikge yapilan islemlerde kullamlan formlarmn gelistirilmesi igin inceleme ve
aragtirmalar yaparak, sonucunu Daire Baskanina bildirmek,

h) Ust makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerme getirmek,

1) Midiirlikte en uygun personel dagilimim gergeklestirmek, is akisimun aksamadan
strdiiriilmesini temin etmek,

i) Midiirliigiinde calisan personellere tist makamlarin goriis, istek ve talimatlarim aktarmak,

j) Yiiriitiilen islerin hatasiz ve zamamnda bitirilmesi i¢in ¢aligmak, gerekirse bu konuda ilgili
personeli uyarmak,

k) Birim faaliyetleri ile ilgili hizmet ger¢eklestirme ve kalite planlan hazirlamak, birim kalite
gelistirme ekiplerinde yer almak ve miidiirliik hizmet kapsaminda yer alan faaliyetleri planlamak,

1) Antalya Biiyiiksehir Belediyesi kalite yonetim kurulu tarafindan yayinlanan prosediir ve
talimatlar: uygulamak ve iligkili dokiimanlarin birim personeli tarafindan kullanilmasin saglamak,

m) Birim faaliyetlerine iliskin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini saglamak,

n) Birim faaliyetleri ile ilgili kalite yonetim sistemini olugturmak, uygulanmasin saglamak ve

etkinligini siirekli iyilestirmek,
0) Birim tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili faaliyet raporlar hazirlamak ve ist makama

sunmak,
6) Birim tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili belirlenen hedeflerin gergeklesme durumlarini

izlemek ve iist makama rapor etmek,

p) Birim tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili birim caliganlari ile toplantilar diizenlemek ve
alinan kararlan Toplam Kalite Birimine bildirmek,

1) Birim tarafindan sunulan hizmetler ile ilgili; izleme ve 6lgme faaliyetlerini, gerceklestirmek
ve st makama rapor etmek.

Yetkileri

MADDE 17 - (1) Sube Miidiirlerinin yetkileri sunlardir:

a) Miidiirliigiin islevlerine iliskin gérevlerin, Bagkanlhkea uygun goriilen programlar geregince
yiiriitiilmesi i¢in karar vermek, tedbirler almak ve uygulatmak,

b) Gorev alanmna giren konularda, uygulamalarda ortaya gikan mevzuat yetersizlii ve
aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme ve aragtirma yaparak, almmasi gereken kanuni ve idari
tedbirler konusunda Daire Baskanligina tekliflerde bulunmak,

¢) Bagli bulunulan iist makamlara sunulmak iizere hazirlanan yazilan kendisine verilen yetki
sinirlari i¢inde incelemek, parafe veya imza etmek,

¢) Sicil Disiplin Amiri olarak personeline mevzuatta 6ngériilen disiplin cezalarim verme

yetkisini kullanmak,
d) Midirliigiine bagli kadro gérevlerinin yerine getirilmesinde stireli ve ani denetlemeler

yapmak, rastlayacagi aksakliklar gidermek,
¢) Emrinde gorev yapan personelle ilgili yonetmelik gergevesinde sicil raporu diizenlemek,
mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 6diil, takdirame, yer dethlrme gibi

persoj 1e1 islemleri igin bagh bulundugu Daire Ba§ka1\/ﬂe Ba@kanhga onen]\erde bulunmak,

in yillik izin kull/d%nwnlm 1m tesplt gtmek,
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ANTALYA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
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CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

f) Gegici siire gdrevde bulunamayacagi donemlerde, Midirlige tayin sartlarina haiz olan
_Miidiirlerden birini veya bir personeli mudiirliige vekalet etmek tizere belirlemek ve Ust Makamin
Onayina sunmak,

g) Miidiirlitk ile ilgili tim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitimim, maiyetindeki
personel arasindaki is boliimii ve koordinasyonu saglamak,

§) Miidiirliigiin faaliyet alamna giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlegsmek,

h) Miidiirliik personelinin gorev ve sorumluluklarim belirlemek ve ig boliimii yapmak,

1) Kalite hedeflerini belirlemek, revize etmek ve {ist makama onaylatmak,

i) Gorev ve sorumluluk alaminda yer alan is ve islemlerin gergeklestirilmesi siirecinde
belirlenen uygunsuzluklarm tekrarmin Onlenmesi amaci ile gerekli olan diizeltici faaliyetleri
baglatmak,

i) Goérev ve sorumluluk alamnda yer alan i ve islemlerin gelistirilmesine yonelik iyilestirme
faaliyetlerini baslatmak ve iyilestirme planlart hazirlamak ve list makama onaylatmak,

k) Birim faaliyetlerinin iyilestirilmesi ve gelistirilmesi amaci ile kurum i¢i ve kurum dis1
anket ¢alismalarim yiiriitiilmesini saglamak,

1) Birim kalite gelistirme ekip iiyelerini belirlemek ve ekip tyelerinin kalite gelistirme
calismalarn ile ilgili is bolimiinii yapmak.

Sorumluluklar:

MADDE 18 - (1) Belediye mevzuat, géreviyle ilgili sair mevzuat ve bu ybnetmelik ile
kendisine verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmemesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince
kullamlmamasindan, bagh bulundugu Daire Baskanina, Bagkanliga kars1 sorumludur.

(2) Miidiirlitkte yiiriitiilen faaliyetlerin Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemi
ile uyumlu bir sekilde yiiriitilmesinden, Y&netmelik, Prosedir, Talimat ve Rehberlerin
uygulanmasindan, sonug ve faaliyet raporlarmmi hazirlamak ve duyurmaktan Daire Bagkam ve Kalite

Y onetim Kuruluna karsi sorumludur.

ALTINCI BOLUM
Sube Sefleri ve Personelin, Gorev ve Sorumluluklar

Sube seflerinin gorevleri

MADDE 19 - (1) Sube Seflerinin gérevleri sunlardir:

a) Birim personeli tarafindan hazirlanan yazi ve dosyalarn igerik ve bicim yOniinden
inceleyerek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak,

b) Evrak dosyalarinda bulunan numara, tarih, gidecegi yer, imza ve benzeri cksiklikleri
inceleyerek, gerekli 6nlemleri almak,

¢) Tamamlanmis olan evrak ve dosyalan ilgililere dagitarak kontrollerini yaptirma ve sevk
personellerine verilmesini saglamak,

¢) Islemi bitmemis evraki ilgili memuru ile birlikte izleyerek sonuglandirmak,

d) Gelen ve giden evrakin kayit, c¢ogaltma, dagitim, dosyalama, sevk ve argivleme
hizmetlerini izlemek ve yapilmasini saglamak,

¢) Personeli hizmete iligskin iglemler konusunda aydilatmak, islerin verimliligini arttirmak
icin yontemler gelistirmek,

f) Gizliligi olan evrak, dosya ve diger bilgiler i¢in mevzuata uygun 6nlemleri almak,

g) Personelin devam ve caligmalarim izlemek, islerin zamaninda sonuglandirilmasini
saglamak, .
§) Birimini ilgilendiren konularda amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,
h) Birim faaliyetleri ile ilgili olusturulan hizmet gergeklestirme ve kalite planlarlfun birim

persopeli tarafindan uygulan nas;111 saglamak, _ A ‘

A
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1) Birim kalite gelistirme ekiplerinde yer almak ve miidiirliik hizmet kapsarmnda yer alan
faaliyetlerin planlamalara uygun gergeklestirilmesini saglamak,

i) Antalya Biiyiiksehir Belediyesi kalite ydnetim kurulu tarafindan yaymlanan prosedir,
talimat ve Rehberleri uygulamak ve iliskili dokiimanlarin birim personeli tarafindan kullanilmasim
saglamak,

i) Birim faaliyetlerine iligkin tutulan kayitlarin birimde muhafaza edilmesini saglamak,

k) Birim faaliyetleri ile ilgili olusturulan kalite yonetim sisteminin uygulamak ve etkinligini
stirekli iyilestirmek igin gerekli olan ¢aligmalan {iste 6nermek,

1) Birim faaliyetlerine iligkin bilgi ve kaynaklarn kullamm noktasinda bulundurmak,

m) Birim faaliyetleri ile ilgili belirlenen hedeflerin gergeklesme durumlar ile ilgili toplanan
verileri analiz etmek, iiste raporlamak ve planli toplantilara katilmak.

Sube seflerinin sorumluluklar

MADDE 20 - (1) Sube Seflerinin sorumluluklari sunlardur:

a) Biriminde gorevli personelin, hizmetlerin gergeklesmesinde saglikh, siiratli ve verimli bir
sekilde ¢alismasini saglayici bilgi ve belgeye sahip olmak,

b) Ustiin verdigi emirleri hukuki zemin iginde, en siiratli saghkli bir sekilde yerine
getirilmesini saglamak,

¢) Birim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi i¢in birime tahsis
edilen personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik hedefler ve standartlar
belirlemek ve tistline iletmek.

Personelin gorevleri

MADDE 21 - (1) Personelin gérevleri sunlardir:

a) Gorevli oldugu subede is bolimil esaslarina gore yetkililerce verilen isleri incelemek ve
gerekli iglemleri yapmak,

b) Kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak, isgiicli, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite Yonetim Sistemine uygun bir
sekilde yerine getirmek,

¢) Yazigmalar belli araliklarla izleyerek islerin zamamnda, mevzuata ve amirlerin talimatina
uygun olarak sonuglanmasim saglamak,

¢) Kendisine verilen gdrevlerle ilgili konularda amirlerine damgarak alacag talimata gore
islemleri yerine getirmek,

d) Birimin kirtasiye ve difer gereksinmelerini saptayarak ilgililere bildirmek ve alacag
talimata gore gerekli islemleri yapmak,

e) Kullandig1 demirbas esyanin iyi bir bigimde kullamlmasim ve korunmasm saglamak,

f) Evraka iliskin isleri imzadan ¢ikigina kadar izlemek, tamamlamak ve sevke hazir duruma
getirmek,

g) Goreviyle ilgili evrak, egya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

8) Is hacmi yogun olan subelere amirin saptayacag: esaslara gére yardimei olmak,

h) Amirlerince verilecek diger isleri ve gorevleri yapmak.

Personelin sorumluluklar:
MADDE 22 - (1) Kendisine verilen gorevlerin kanun, yonetmelik, karar, tiiziik, mevzuat

hiikiimleri, Meclis, Enciimen Kararlan dogrultusunda ve Antalya Biiyiiksehir Belediyesi Kalite
Yonetim Sistemine uygun bir sekilde mevzuata uygun olarak tam ve zamamnda/ yerine

getirilmesinden Sube Mudu;}un* kars1 sorumiudur. ;. /
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YEDINCI BOLUM
Cahisma Sekli ve Isleyis

MADDE 23 - (1) Daire bagkanliginca miidiirlilklere gonderilen yazilarin tamami gelen evrak
kayit defterine kaydedilir. Miidiir tarafindan okunup, geregi yapilmak iizere isleme konulur. Islemi
bitirilen evrak hakkinda gerekli islemler yapilir. Planlamaya yonelik olarak gelen bagvuru ve talepler
yasalar gercevesinde degerlendirilerek, baskanhigin goriisii dogrultusunda ilgilisine cevap verilerek
veya meclise sunularak sonuglandirilir.

MADDE 24 - (1) Miidiirliikklerde tutulacak defter ve dosyalarda; Daire Bagkanlifi ve baglh
Miidiirliiklerde tutulacak defter ve kayitlar ile ilgili Basbakanlik Personel ve Prensipler Genel
Miidiirliigii tarafindan yayinlanan Standart Dosya Plam uygulanur.

SEKIiZINCi BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirliik
MADDE 25 - (1) (Degisik: Biiyiiksehir Belediye Meclisi ... /... /2022 tarih ve ... say1)

Antalya Biiyiiksehir Belediye Meclisinde kabul edilen bu Yonetmelik, ilani tarihinde yiiriirlige girer.
Bu Yénetmeligin yiiriirlige girmesiyle 08.01.2018 tarih ve 6 sayili meclis karari ile yiiriirliikte olan
“Ulasim Planlama ve Rayh Sistem Dairesi Baskanhgi Calisma Usul ve Esaslani Hakkinda
Yo6netmelik” yiiriirlitkkten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 26 - (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini, Antalya Biiyiiksehir Belediye Bagkam ylirtitiir.

Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen yénetmeligin;
Tarihi Sayisi Revizyon N.

13.06.2008 324 R.00

12.04.2010 153 R.01 |
13.11.2012 568 R.02

13.01.2014 17 R.03 ]
12.11.2014 551 R.04

08.01.2018

6 R.05 /
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